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1. AZ ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITESI
SZABALYZAT CELJA

Contaction Kft. (a tovabbiakban: Szolgaltatd) tevékenységeivel, a szolgaltatast igénybevevd
(tovabbiakban: Megrendeld) részére megvaldsitja papir alapi dokumentumok digitalizalt
példanyainak el6allitasat, valamint a digitalizalt példanyok elektronikus hitelesitését.

Szolgaltatd tevékenységeit a jelen szabalyzatnak (a tovabbiakban: Szabalyzat), valamint a
Szabalyzat , 8. Jogszabalyi megfelel6ség” fejezetében meghatarozott jogszabalyi el6irasoknak
megfelelen végzi.

Szolgaltaté a sajat részére végzett masolatkészitd és hitelesitd tevékenységeit is a
Szabalyzatnak, valamint a fent hivatkozott jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en végzi.

2. FOGALMI MEGHATAROZASOK

2.1. PAPIRALAPU DOKUMENTUM

A papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas
adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett.

2.2. DIGITALIZALAS

Olyan eljaras, amely az analog felépitésii informaciot szamitastechnikai eszk6zok szamara
feldolgozhat¢, digitalis informacidva alakitja at.

2.3. HITELES ELEKTRONIKUS MASOLAT

Valamely nem elektronikus dokumentumrol jelen Szabalyzat szerint késziilt, azzal képileg
vagy tartalmilag egyezd, joghatas kivaltdsara alkalmas elektronikus eszkoz utjan
értelmezhet adategyiittes.
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2.4. KEPI MEGFELELES

Az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapi dokumentum -
joghatds kivaltdsa szempontjabél 1ényeges - tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét.

2.5.  TARTALMI MEGFELELES

Az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a hozza kapcsol6do
metaadatokkal egyiittesen - biztositja a papiralapid dokumentum - a joghatas kivaltasa
szempontjabol lényeges — tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi
megfelelést.

3. A SZABALYZAT HATALYA

3.1. TARGYI HATALY

A targyi hataly kiterjed a masolatkészités és hitelesités soran alkalmazott hardver, szoftver
eszkozokre, valamint ezek integralt miikodésére.

3.2. SZEMELYI HATALY

A személyi hataly mindazon személyekre kiterjed, akik részt vesznek a masolatkészitési és
hitelesitési folyamatban, tovabba akik megvalésitjak, tizemeltetik, médositjak, ellenérzik az
elektronikus masolatkészitd és hitelesit6 informatikai rendszert.

3.3. IDOBELI HATALY

Az id@beli hataly a Szabalyzat kiadasatol a modositasig, illetve visszavonasig terjed.

4. AZELEKTRONIKUS MASOLAT ELKESZITESE

A Szolgaltato altal lizemeltetett masolatkészitd alkalmazasba kizarolag a Szolgaltato altal
kijelolt, a belépéshez jogosultsaggal rendelkez6 személyek 1éphetnek be. Illetéktelenek
jogszerilien az alkalmazashoz nem férhetnek hozza.
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A papir alapu dokumentumokrol torténd elektronikus masolatkészités szkenner segitségével
torténik. A digitalizalas eredményeként a papir alapi dokumentum minden oldala PDF
formatumu allomanyokba keriil. A masolatkészités soran a papiralapi dokumentum 0sszes
oldala digitalizalasra kertil, kivéve a teljesen iires (sem képi sem szoveges informaciot nem
tartalmazo) oldalakat. A dokumentumroél csak olyan masolat késziil, mely a papir alapu
dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, tehat nem késziil sem részleges masolat, sem
elektronikus kivonat.

A beszkennelt dokumentumok a masolatkészitd rendszerben, zart, biztonsagos adatbazisban
keriilnek letarolasra. A szkennelést kdvetden a masolatkészité személy ellendrzi a digitalizalt
dokumentumok mennyiségét és a képek mindségét.

A masolatkészités soran a papir alapi dokumentum minden oldala ellenérzésre keriil. A
masolatkészités sikeres, ha a masolat a joghatds kivaltasa szempontjatbdl 1ényeges tartalmi és
formai elemek megismerésére alkalmas. Ha ez nem allapithaté meg, a hibas masolatot tordlni kell
¢s a digitalizalast meg kell ismételni.

5. AZELEKTRONIKUS MASOLAT HITELESITESE

A Szolgaltato altal iizemeltetett hitelesit6é alkalmazasba kizarodlag a Szolgaltaté altal kijelolt,
a belépéshez jogosultsaggal rendelkez6 személyek léphetnek be. Illetéktelenek jogszeriien
az alkalmazashoz nem férhetnek hozza.

Amennyiben az elektronikus iratkép egyezik a papiralapi dokumentum iratképével, a
hitelesit6 a masolatot a 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 70. § szerint zaradékolja, valamint
mindsitett vagy mindsitett tantisitvdnyon alapul6 fokozott biztonsagu elektronikus bélyegzot vagy
olyan, mindsitett, vagy mindsitett tantsitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus alairast
helyez el, amelyre vonatkozdan a bizalmi szolgaltato kizarja az alnév hasznalatat, és igazolja, hogy
a regisztracio alapjaul szolgdld személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanyban
foglalt névvel betli szerint azonos a tanusitvanyba foglalt név.

Amennyiben papir alapi dokumentumrél mar rendelkezésre all elektronikus képi allomany, akkor
annak hitelesitését szintén a jelen pontban irt eljaras szerint kell elvégezni.

6. MASOLATOK HITELESSEGENEK ELLENORZESE

Az elektronikus masolatok hitelessége az illetékesek szamara egyszerlien ellendrizhet6 az
ingyenesen letolthet6 Adobe Reader program segitségével. A PDF allomanyok az
ellen6rzéshez sziikséges Osszes informaciot beagyazva tartalmazzak. Mind az alairashoz,
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mind az id6bélyeghez hasznalt tanusitvany visszavezethet6 az EU megbizhat¢ listakban (EU
Trusted Lists) talalhat6 fétantsitvanyokig, amely fétantsitvanyok letoltését az Adobe Reader
11-es vagy Ujabb verzidi automatikusan elvégzik. A hitelesitési zaradékot és metaadatokat az
Osszes hiteles PDF dllomanyba egyenként csatolt szoveges allomany tartalmazza.

7. HITELES MASOLATOK JOGHATASA

Jelen szabalyoz6 dokumentum alapjan elkészitett hitelesitett elektronikus maslatokhoz az
eredeti papiralapi dokumentummal egyez6 joghatasok fliz6dnek. Amennyiben egy adott
irattipus papiralapu eredeti példanyanak meg6rzését nem irja el6 jogszabaly, rendelet, vagy
Megrendel6 belsé szabalyoz6 dokumentuma, Uigy a masolatkészitést kovetéen az eredeti
papiralapi dokumentumok megsemmisitésre Kkerililhetnek, amelynek végrehajtasa
Megrendel6 kompetenciija.

8. JOGSZABALYI MEGFELELOSEG

Szolgaltato elektronikus masolatképzési és hitelesitési tevékenységeit az alabbi jogszabalyok
el6irasainak megfelel6en végzi:

e 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet a digitalis allampolgarsag egyes szabalyairdl;

e 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet a digitalis szolgaltatasok, a digitalis allampolgarsag
szolgaltatasok és tamogatd szolgaltatasok részletes miiszaki kovetelményeirdl;

e 1/2018.(VL.29.) ITM rendelet a digitalis archivalas szabalyairol;

e 910/2014/EU Rendelet a bels6 piacon tortén6é elektronikus tranzakciokhoz
kapcsolddo elektronikus azonositasrol és bizalmi szolgaltatasokrdél (eIDAS Rendelet);

e 2023. évi CIII. torvény a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak
egyes szabalyairdl rendelkezd elérasoknak, és foglaltaknak megfelel6en végzi.
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